OPATRENI PROTI LEGALIZACI VYNOSU Z TRESTNE CINNOSTI A

FINANCOVANI TERORISMU

vnitini pfedpis zavazny pro pracovniky a ostatni spolupracujici osoby
spolecnosti Synergie Reality s.r.o.

Piedmét vnitfniho pfedpisu a jeho cile

Vnitini predpis spolecnosti Synergie Reality s.r.o., ICO: 10784438, se sidlem Krasicka 333/61, Krasice, 796 01
Prostéjov, zapsané u Krajského soudu v Brné, oddil C, vlozka 122835 (dale jen ,,Spole¢nost® nebo ,,povinna osoba“)
stanovuje povinnosti a opatfeni v boji proti prani $pinavych penéz a financovéani terorismu AML/CFT (Ant Money
Laundering — Combating the Financing of Terrorism).

Spole¢nost pfijima tato opatfeni a zavazuje se dodrzovat povinnosti souvisejici s bojem proti legalizaci vynosu z trestné
¢innosti a financovani terorismu v souladu se zdkonem ¢&. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu z
trestné ¢innosti a financovani terorismu (dale jen ,,ZAML).

Spole¢nost, jako samostatny zprostfedkovatel avérd, je povinnou osobou dle § 2 odst. 1 pism. b) bod 7. ZAML a je
povinna pfijmout a pii svjch postupech dodrzovat pravidla nezbytna k naplnéni pozadavkia ZAML.

Spole¢nost, jako samostatny zprostiedkovatel Gvért, v navaznosti na své povinnosti plynouci ze ZAML timto vnitinim
pfedpisem upravuje systém vnitinich zasad, postupt a kontrolnich opatieni k naplnéni povinnosti stanovenych ZAML,
ktery zahrnuje nalezitosti podle § 21 odst. 5 ZAML.

Spole¢nost, jako samostatny zprostifedkovatel uvéra, dale timto pfedpisem upravuje odpovédnost a pravomoci
pracovniki Spole¢nosti, véetné urceni kontaktni osoby a zavedeni a uplatfiovani povinnych skoleni svych pracovniki.

Smyslem a dcelem tohoto vnitfnfho pfedpisu Spolecnosti je zabranén{ zneuzit{ finan¢niho systému k legalizaci vynost z
trestné ¢innosti a financovani terorismu a uchovani stop po pfesunech majetku, véetné zaznamu o tom od koho,
prostiednictvim koho a ke komu se dané prostfedky pfemist’ovany a nastaveni efektivniho systému vnitinich zasad,
postupu a kontrolnich opatfeni ve Spolecnosti, ktery zamezi zakaznikim prani $pinavych penéz prostiednictvim
Spolecnosti.

Obchodem se pro tcely tohoto opatien{ rozumi kazdé jednani povinné osoby, tj. Spole¢nosti, s jinou osobou, pokud
takové jednani smétuje k poskytnuti sluzby této jiné osobé.

Obchodnim vztahem se pro tcely tohoto opatfeni rozumi smluvni vztah mezi povinnou osobou, tj. Spole¢nosti, a jinou
osobou, jehoz ucelem je poskytovani sluzeb této jiné osobg, jestlize je pfi vzniku smluvnfho vztahu s pfihlédnutim ke
vsem okolnostem zfejmé, ze bude obsahovat opakujici se plnéni.

Opatieni ZAML
Zejména v souladu se ZAML mezi jeji zdkladni povinnosti Spole¢nosti patii:

Provedeni odkladu splnéni pifkazu klienta;
Identifikace klienta;

Uchovavani informaci a identifika¢nich udaju
Kontrola klienta;

Politika pfijatelnosti klienta (KYC);
Neuskute¢néni obchodu;

Stanoveni systému vnitfnich zasad,;
Oznamovani podezielych obchodu;

Skoleni zaméstnanc;

Mezi dalsi povinnosti Spole¢nosti v ramci systému vnitfnich zasad patfi:

podrobny demonstrativni vycet znaka podezifelych obchodu, které se mohou vyskytovat pfi ¢innosti konkrétn{ povinné
osoby,

zpisob identifikace klienta, zahrnujici opatfeni k rozpoznani politicky exponovanjch osob a subjektd, vidi nimz Ceska
republika uplatfiuje mezinarodni sankce podle zakona o provadéni mezinarodnich sankci,

postupy pro provadéni kontroly klienta a stanovovani rozsahu kontroly klienta odpovidajici riziku legalizace vynosu z
trestné ¢innosti a financovani terorismu v zavislosti na typu klienta, obchodntho vztahu, produktu nebo obchodu,
pfiméfené a vhodné metody a postupy pro posuzovani rizik, fizeni rizik, vnitini kontrolu a zajistovani kontroly nad
dodrzovanim povinnosti stanovenych timto zdkonem,

postup pro zpfistupnéni uchovavanych adaja piislusnym organum,
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e postup povinné osoby od zjisténi podezielého obchodu do okamziku doruéeni oznameni Utadu tak, aby byla dodrzena
lIhata stanovena v § 18 odst. 1 ZAML, jakoz i pravidla pro zpracovani podezielého obchodu a urceni osob, které
podeziely obchod vyhodnocuj,

e pravidla a postupy, kterymi se pfi nabizeni sluzeb nebo produkti povinné osoby fidi tfeti osoby jednajici jménem nebo
na ucet povinné osoby,

e  opatfeni, ktera vylou¢i zmafeni nebo podstatné ztiZzeni zajisténi vynosu z trestné cinnosti bezodkladnym splnénim
ptikazu klienta,

e  technickd a persondlnf opatfeni, ktera zajisti provedeni odkladu splnéni ptikazu klienta podle § 20 ZAML, a ve stanovené
lhaté splnéni povinnostf podle § 24 ZAML,

e v piipadech uvedenych v § 24a odst. 2 ZAML popis dopliikovych opatfeni k uc¢innému zvladani rizika legalizace vynosta
z trestné ¢innosti nebo financovani terorismu.

Systém vniténich zasad

Podezfelym obchodem se rozumi obchod provedeny za okolnosti vyvolavajicich podezfeni ze snahy o legalizaci vynosu nebo
podezieni, ze v obchodu uZité prostiedky jsou urceny k financovani terorismu, teroristickych ¢in nebo teroristickych organizaci;
podezielym obchodem jsou zejména operace s ucty (v piipadé samostatného zprostfedkovani spotfebitelskych aveéra):

a) transakce je pro daného klienta netypicka,

b) klient je z neznamych duvoda nervézni pfi osobnim kontaktu,

c) klient je subjekt z tzv. rizikovych teritorii nebo danovych raja,

d) klient sdéli imyslné nepravdivé nebo zavadéjici ddaje, nebo odmitne bezdivodné sdélit ¢i poskytnout bézné informace a
podklady v souvislosti se zprostfedkovanim dvéru Spolecnosti, nebo sdéli takové udaje, které muze Spolecnost jen
obtizné ovéfit nebo které jsou neduvéryhodné,

e) jsou pochybnosti o pravdivosti z{skanych identifikacnich udaju o klientovi,

f) opakované a neobvyklé Zadosti o zprostiedkovani nékolika avért v kratké dobé za sebou a jejich okamzité nebo
neobvykle rychlé spliceni mimofadnymi splatkami, disponuje-li Spole¢nost touto informaci od poskytovateld uvérd, na
jejichz Gcet byly uvery zprostiedkovany,

g) neobvyklé splaceni avéra (napf. splaceni Gvért v hotovosti bankovkami riznych hodnot), disponuje-li Spole¢nost touto
informaci od poskytovatela avért, na jejichz acet byly uvéry zprostiedkovany,

h) pfedcasné splaceni uvéru tieti osobou pfed terminem splatnosti, disponuje-li Spolecnost touto informaci od
poskytovatele uvéru, na jehoz acet byl uvér zprostiedkovan,

i) neocekavané splaceni problémovych tvéra bez zfetelného duvodu, pficemz penézni zdroj je nejasny, disponuje-li

Spolec¢nost touto informaci od poskytovateld avért, na jejichz acet byly uvery zprostfedkovany.

2) zpusob identifikace klienta, zahrnujici opatfeni k rozpoznani politicky exponovanych osob a subjektd, viic¢i nimz Ceska

republika uplatfiuje mezindrodni sankce podle zakona o provadéni mezinarodnich sankci

Identifikace klienta:
Klient je povinen Spole¢nosti poskytnout informace, které jsou k provadeéni identifikace nezbytné, véetné predlozeni pfislusnych
dokladu. Spole¢nost muze pofizovat kopie nebo vypisy z piedlozenych dokladi a zpracovavat takto ziskané informace k naplnéni
povinnosti dle ZAML.

Neni-li v prukazu totoznosti, na jehoZ zakladé je provadéna identifikace, uvedena adresa trvalého nebo jiného pobytu, mista
narozeni nebo 1daj o stitnim obcanstvi, je osoba podléhajici identifikaci povinna Spole¢nosti tyto identifika¢ni udaje vzdy dolozit
nahradnim zpasobem. DoloZen{ téchto ddaji muZze byt uskutecnéno bud pfedloZzenim jiného dokladu, ktery chybéjic
identifika¢ni tudaj prokazuje a je Spolecnosti akceptovan nebo formou jeho pisemného cestného prohlaseni. Osoba je
identifikovana teprve tehdy, jsou-li zjiStény, ovéfeny a zaznamenany vsechny jeji identifika¢ni udaje, vyzadované zakonem, tedy
véetne tech, které nejsou uvedeny v prakazu totoznosti a je tfeba je zjistit jinym zptsobem, napifklad na zaklade jejiho cestného
prohlaseni.

Ovéfeni pravosti identifika¢niho dokladu a ovéfeni totoZnosti klienta
Ovéfen{ pravosti identifikacniho dokladu a ovéfeni totoznosti klienta je provedena vzdy v ramci identifikace jak nového, tak
stavajictho klienta.
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Identifikacni udaje
Identifika¢nimi ddaji u fyzické osoby jsou zejména:

e  vsechna jména a pfijmeni, rodné ¢islo a nebylo-li pfidéleno, datum narozeni, dale misto narozeni, trvaly nebo jiny pobyt a
statni obcanstvi, druh a ¢islo prikazu totoznosti, stait pifpadné organ, ktery prukaz vydal, doba platnosti prikazu
totoznosti, dale udaj o tom, zda je/neni fyzickd osoba politicky exponovanou osobou. Jde-li o podnikajici fyzickou
osobu, také jeji obchodni firma, odlisujici dodatek nebo dalsi oznaceni, misto podnikani a identifikac¢ni ¢islo.

Identifika¢nimi adaji u pravnické osoby jsou zejména:

e obchodni firma nebo ndzev vcetné odlisujictho dodatku nebo dalstho oznaceni, sidlo, identifika¢ni ¢islo osoby nebo
obdobné ¢islo pridélované v zahranici; u fyzické osoby, ktera je ¢lenem jejtho statutarniho organu, udaje ke zjisténi a
ovétent jejf totoznosti.

Identifika¢nimi adaji u svéfenského fondu nebo jiného pravniho uspofadani bez pravni osobnosti jsou zejména:

e jeho oznaceni a identifikacni udaje jeho spravce, obhospodatovatele, nebo osoby v obdobném postaveni v rozsahu, jako

u fyzické nebo pravnické osoby.
Provadéni identifikace
Prvni identifikace fyzické osoby, ktera identifikaci podléha, je zisadné provadéna ,,tvafi v tvat", tedy pouze za piitomnosti osoby
podléhajici identifikaci, a to na zdkladé platného prikazu totoznosti (vyjma obchodl uzaviranych na dalku). Samotny proces
identifikace spo¢iva ve vykonan{ nasledujicich dkont:

e Ovéfeni pravosti predlozeného identifikacniho dokladu proti poskozeni nebo padélani (kontrola, zda doklad nenese
znamky poskozeni, neni zjevné pfepisovan, upravovan, pfelepovan, je celistvy a neni nijak znehodnocen).

e Kontrola, zda jsou udaje na dokladu ¢itelné a je doklad platny v ramci expira¢niho obdobi.

e  Ovéfeni shodu podoby osoby drzitele s vyobrazenim v identifikacnim dokladu.

e Zjisténi, ovéfeni a zaznamenani identifikacnich udaji z prakazu.

e Kontrola a zaznamenan{ druhu a ¢isla prakazu totoznosti, stat, popfipadé organ, ktery jej vydal, a dobu jeho platnosti.

Zasada KYC (know your client) - poznej svého klienta
Spolec¢nost pfi uplatiiovani zasady KYC a v ramci systému fizen{ rizik souvisejicich s AML uplatiiuje nfZze uvedena pravidla
ptijatelnosti klienta, kdyZ s ohledem na rizikovy profil klienta stanovi zejména:

e  Kategorizaci klientd.

e Postupy pro identifikaci a kontrolu klienta.

e Postupy pro zjist'ovani rizikovych faktord u novych klientd a pro prubézné zjist’ovan{ rizikovych faktora béhem trvani

obchodntho vztahu s klientem.
e Postupy uplatinované vuci klientim, u nichz byl zjistén rizikovy faktor.

Rizikovy faktor
Rizikovy profil klienta je sestavovan a hodnocen s ohledem zejména na tyto rizikové faktory a skute¢nosti:
e  uplatnovani mezinarodnich sankei
e  vyznamna vefejna funkce
e zemé puvodu
e  vlastnickd struktura
e  puvod a zdroj penéznich prostiedkt
e  ucel nebo povaha obchodu
e jednani za tfeti osobu

e podezieni na legalizaci vynosi z trestné ¢innosti nebo financovani terorismu

Kategorizace klientit AML
Spole¢nost s ohledem na zjisténé rizikové faktory kategorizuje z pohledu AML své klienty nasledovné:
e nepiijateln{ klienti
e  Kklienti s vysokym rizikem
e  Kklienti s béznym rizikem
e  Kklienti s nizkym rizikem

Nepfijatelny klient
e  vucdi némuz, nebo vuci jehoz skutecnému majiteli CR uplatfiuje mezinarodni sankce,
e  ktery se odmitne podrobit identifikaci nebo odmitne potifebnou soucinnosti pfi kontrole podle ZAML, nebo ktery
odmitne identifikovat tfeti osobu, za kterou skute¢né jedna,

e  ktery byl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in souvisejici s legalizaci vynosi z trestné ¢innosti nebo financovanim
terorismu.

S nepfijatelnym klientem Spolecnost nenavaZe obchodni vztah nebo neuskute¢ni obchod.
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Klient s vysokym rizikem
e kterj byl Spole¢nosti oznimen Ministerstvu financi CR pro podeziely obchod,
e  ktery je politicky exponovanou osobou dle pfislusnych pravnich predpisu,
e jehoz zemi pavodu nebo zemi pivodu jeho skutecného majitele je stat, ktery nedostatecné nebo vibec neuplatiuje
opatfeni proti legalizaci vjnosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
e  ktery ma neprihlednou vlastnickou strukturu,
e  jehoz penézni prostiedky majf nejasny pavod

O realizaci obchodnich vztahti nebo uskutecnéni obchodu s klientem s vysokym rizikem bude rozhodovat
pfedstavenstvo Spolecnosti nebo jim povéfena osoba.

U klientd s béZnym rizikem a klientti s nizkym rizikem bude provadén bézny dohled dle téchto pravidel a piislusnych
pravnich pfedpist.

Politicky exponovana osoba
Politicky exponovanymi osobami jsou fyzické osoby, kterym jsou nebo byly svéfeny vyznamné vefejné funkce nebo tuto funkei
vykonavaji v zahranic¢i. Za politicky exponované osoby jsou pfitom povazovany i fyzické osoby, které jsou nejbliz§imi rodinnymi
piislusniky takovych osob.
a) fyzicka osoba, ktera je:
® hlava statu nebo predseda vlady,
®  ministr, niméstek nebo asistent ministra,
® clen parlamentu,
® clen nejvyssiho soudu, dstavniho soudu nebo jiného vysstho soudniho organu, proti jehoZ rozhodnuti obecné az
na vyjimky nelze pouzit opravné prostfedky,
® ¢len ucetniho dvora,
®  clen vrcholného organu centralni banky,
®  vysoky dustojnik v ozbrojenych silach nebo sborech,
®  clen spravniho, fidictho nebo kontrolniho organu podniku ve vlastnictvi statu,
®  velvyslanec nebo chargé daffaires, nebo fyzicka osoba, ktera obdobné funkce vykonava v organech Evropské unie nebo
jinych mezinarodnich organizaci, a to po dobu vykonu této funkce a dale po dobu jednoho roku po ukonceni vykonu
této funkce, a ktera ma bydlist¢ mimo Ceskou republiku, nebo takovou vyznamnou vefejnou funkei vykonavd mimo
Ceskou republiku.
b) fyzicka osoba, ktera je:
® rodinnym pifslusnikem (matka, partner, dcera, syn, zet’, snacha) ¢i spole¢nikem politicky exponované osoby,
® je spolecnikem nebo skuteénym majitelem stejné pravnické osoby, popfipadé svéfenectvi, nebo jiného obdobného
pravniho uspofadani podle ciziho pravniho fadu, jako osoba uvedena v pismenu a), nebo je o ni povinné osobé znamo,
ze je v jakémkoli jiném blizkém podnikatelském vztahu s osobou uvedenou v pismenu a),
®  skutecnym majitelem pravnické osoby, popiipadé¢ svéfenectvi nebo jiného obdobného pravniho uspofadani podle ciztho
pravniho fadu, o kterém je znamo, Ze bylo vytvofeno ve prospéch osoby uvedené v pismenu a).

Pracovnik povinné osoby zjist'uje, zda obchod provadi s politicky exponovanou osobou. V pfipadé, Ze klient neni politicky
exponovanou osobou, vyZaduje povinna osoba vyslovné pisemné prohlaseni klienta o tom, Ze neni politicky

exponovanou osobou ve smyslu zakona &. 253/2008 Sb. Toto pisemné prohldseni, vcetné definice pojmu politicky
exponované osoby, je soucast{ klientem udélovaného pisemného souhlasu se zpracovanim jeho osobnich dat.

Obchod s politicky exponovanou osobou lze uskute¢nit pouze se souhlasem pfedstavenstva Spole¢nosti nebo jim povéfenou
osobou.

Mezinarodni sankce
Mezinarodnimi sankcemi se rozumi pifkaz, zdkaz nebo omezeni stanovené za tcelem udrzeni nebo obnoveni mezinarodniho miru
a bezpecnosti, ochrany zakladnich lidskych prav a boje proti terorismu, pokud vyplyva

e 7z rozhodnuti Rady bezpecnosti OSN,
e spolecnych postoju, spolecnych akei nebo jinych opatfeni pfijatych na zakladé ustanoveni Smlouvy o Evropské unii,
e 7 ptimo pouzitelnych predpist Evropskych spolecenstvi.

Pracovnici povinné osoby zjist'uji, zda klient, se kterym hodlaji realizovat obchod, jsou subjekty, viidi nimz Ceska republika
uplatiiuje mezindrodni sankce podle zdkona o provadéni mezinirodnich sankci na zdkladé nafizeni vlady ¢. 210/2008 Sb. a
souvisejicich pfedpisu.

3) postupy pro provadéni kontroly klienta a stanovovani rozsahu kontroly klienta odpovidaijici riziku legalizace vvnosd z trestné

c¢innosti a financovani terorismu v zavislosti na typu klienta, obchodniho vztahu, produktu nebo obchodu,
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Povinnost identifikace (§ 7 ZAML) je dana v piipadé obchodu prevysujicim ¢astku 1 000 € a dale ve viech pfipadech, kdy jde o,
bez ohledu na limit, podezfely obchod nebo vznik obchodniho vztahu.

Identifikace se provadi pfed uskute¢nénim obchodu. Kazdy, kdo provadi obchod v hodnoté 15 000 €, musi pfed uskute¢nénim
obchodu provést kontrolu klienta (§ 9 ZAML). Povinnost kontroly klienta plati i v pfipadé uskute¢néni obchodu s politicky
exponovanou osobou.

Kontrola klienta zahrnuje:
e ziskani informaci o ucelu a zamyslené povaze obchodu nebo obchodniho vztahu

e ziskani informaci potfebnych pro provadéni prabézného sledovani obchodntho vztahu véetné prezkoumavani obchoda
provadénych v prabé¢hu daného vztahu za Gcelem zjisténi, zda uskute¢niované obchody jsou v souladu s tim, co povinna
osoba vi o klientovi a jeho podnikatelském rizikovém profilu

e  pfezkoumavani zdroju penéznich prostiedka

4) prfiméfené a vhodné metodv a postu o _posuzovani rizik, fizeni rizik, vnitini kontrolu a zajisovani kontroly nad

dodrzovanim povinnosti stanovenych timto zdkonem,

Osoba povéfena vykonem compliance

Osobou povéfenou vykonem compliance je Compliance Officer povéfeny Spolecnosti v souladu s vnitinim pfedpisem
Spole¢nosti upravujicim prevenci trestnépravni odpoveédnosti ve Spole¢nosti.

Vnitini kontrolni systém
Spole¢nost prostfednictvim osoby povéfené vykonem compliance provadi prabéznou kontrolu dodrzovani povinnosti
Spolec¢nosti a jejich pracovnika stanovenych timto vnitinim pfedpisem a ZAML. Osoba povéiena vykonem compliance:

e  provéiuje, testuje a vyhodnocuje efektivnost a funkénost systému opatfeni k pfedchazeni legalizace vynosu z trestné
¢innosti a financovani terorismu,

e  ovéfuje soulad tohoto vnitfntho pfedpisu s platnymi pravnimi predpisy,

e v piipadé zjisténi nedostatkd navrhuje provedeni potfebnych opatfeni (Upravy v internich pfedpisech, zdokonalen{
informacniho systému, zdokonaleni $koliciho systému apod.).

Osoba povétena vykonem compliance ma pfistup ke vSem informacim, které se tykajf klientt a jejich obchodu, pficemz ma pravo
vyzadovat od vSech pracovniki Spolec¢nosti veskeré potiebné informace a doklady. Pracovnici Spolecnosti jsou povinni tyto
predlozit a poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Hodnotici zprava
Osoba povefena vykonem compliance jednou roéné vypracuje zpravu hodnotici ¢innost Spolecnosti v oblasti pfedchazeni
legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu (dale jen ,,Hodnotici zprava®). Obsahem Hodnotici zpravy je:
e hodnoceni postupii a opatieni, které Spolecnost uplatfiuje v oblasti pfedchdzeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a
financovani terorismu, zdali jsou dostatecné ucinné,

e hodnoceni, zdali v systému vnitfnich zasad, postupt a kontrolnich opatfeni Spolecnosti v uplynulém roce byly zjistény
nedostatky a jaka rizika z toho mohou pro Spole¢nost plynout,

e hodnoceni, zdali vnitini pfedpisy upravujici oblast opatfeni proti legalizaci vynost z trestné cinnosti jsou v souladu s
platnymi pravnimi pfedpisy,

e  statistické udaje o podanych oznameni o podezielych obchodech za uplynuly rok,

e v pifpadé zjisténi nedostatkd navrhy na jejich odstranéni,

e Hodnotici zpravu projedna pifedstavenstvo Spolec¢nosti neprodlené poté, co ji byla Hodnotici zprava dorucena.
Hodnotici zpravu Spoleénost archivuje nejméné po dobu 5 let.

5) postup pro zptistupnéni uchovavanych udajd,

Uchovani informaci v klientskych slozkach

Povinna osoba vede pro kazdého svého klienta klientskou slozku, ve které jsou uchovany veskeré relevantni dokumenty, které u
kazdého klienta povinné osoby dokladaji splnéné povinnosti ve smyslu ZAML. Klientské slozky obsahuji mj. i identifikacni
doloZku, kterd obsahuje udaj o tom kdo, kdy a zjakych dokladu provedl prvni identifikaci klienta vcetné kopie dokladu
pfedloZenych k identifikaci, piip. dokumenty odtvodnujici vyjimku z identifikace a kontroly klienta, plné moci atd.), udaje a
doklady o obchodech spojenych s povinnosti identifikace, doklady sveédéici o provedené kontrole klienta (informace o ucelu a
zamyslené povaze obchodu, dale informace nezbytné pro prubéznou kontrolu klienta, ovéfovani mozného zapisu klienta na EU
sankcnich seznamech apod.) Klientské slozky povinna osoba vede zejména v elektronické podobe.

Povinnost archivace

Spolec¢nost zjist’uje a uchovava o klientovi veskeré informace, které se tykaji obchodniho vztahu a na zakladé kterych Spole¢nost
provadi identifikaci a kontrolu klienta, ovéfuje platnost a aplnost udaja, pfipadné provadi jejich aktualizaci.

Spole¢nost po dobu 10 let od ukonceni obchodnfho vztahu s klientem uchovava v klientskych slozkach zejména nasledujic
informace a dokumenty:
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e identifikac¢ni tdaje klienta ziskané v ramci identifikace a kontroly;
e  kopie dokladu predlozenych k identifikaci a kontrole;

e  Gdaj o tom kdo a kdy proved! prvni identifikaci klienta;

e dokumenty oduvodnujici vyjimku z identifikace a kontroly klienta;
e doklady o obchodech klienta (zprostiedkovanych avérech atd.);

e jiné informace a dokumenty souvisejici s obchodnim vztahem.

Lhita 10 let za¢ind béZet prvnim dnem kalendafniho roku nasledujictho po roce, ve kterém byl uskute¢nén posledni tkon v ramci
obchodnfho vztahu.
Spole¢nost je povinna kdykoliv na zadost opravnéného kontrolniho organu poskytnout pozadované dokumenty a informace.

Spole¢nost provadi pravidelné zalohovani veskerych schvalovacich a rozhodovacich procest a kontrolni ¢innosti, aby byla mozna
jejich rekonstrukce.

6) postup povinné osoby od zjisténi podezielého obchodu do okamziku doruceni ozndmeni Finan¢nimu a analvtickému ufadu tak

aby byla dodrzena lhita stanovend v § 18 odst. 1 ZAMI,, jakoz i pravidla pro zpracovani podezfelého obchodu a urceni osob
které podezfely obchod vyhodnocuji.

Oznameni Podezielého obchodu

Pokud pracovnik Spole¢nosti vyhodnoti obchod klienta jako podeztely, okamzit¢ o tomto informuje pfedstavenstvo Spolecnosti.
Hlaseni podeztelého obchodu musi obsahovat takové ddaje o klientovi, které pfedstavenstvu umozni komplexni vyhodnoceni,
zda se jedna o podeziely obchod. V piipadé, kdy existuji zjevné skutecnosti, ze se jedna o podezfely obchod a pracovnik
Spole¢nosti neprovede hlaseni podezielého obchodu, bude toto povazovano za zavazné poruseni pracovnich povinnosti
pracovnika. V piipadé, Ze pfedstavenstvo vyhodnoti obchod jako podezfely, oznami podeziely obchod Ministerstvu financi
prostiednictvim Finanéniho analytického ufadu, bez zbytecného odkladu nejpozdéji do 5 kalendafnich dni ode dne zjistén{
podezielého obchodu. Vyzaduji-li to okolnosti pifpadu, zejména hrozi-li nebezpedi z prodleni, oznami piedstavenstvo podeziely
obchod neprodlené po jeho zjisteni.

povinné osoby,

Pro ¢innost tfetich osob plati systém vnitinich smérnic obdobné.

8) opatfeni, kterd vvloudi zmatfeni nebo podstatné ztizeni zajiSténi vynosu z trestné c¢innosti bezodkladn

klienta

Splnénim piikazu klienta se zde rozumi i dokonéeni jakéhokoli obchodu, v némz je podezfeni na legalizaci vynosu z trestné
c¢innosti a financovani terorismu.
Pokud hrozi nebezpedi, Zze bezodkladnym splnénim pifkazu klienta by mohlo byt zmafeno nebo podstatné ztiZzeno zajisténi
vynosu z trestné ¢innosti nebo prostfedkd urcenych k financovani terorismu, povinna osoba muze splnit pfikaz klienta tykajici se
podezielého obchodu nejdfive po uplynuti 24 hodin od pfijeti oznameni podezielého obchodu (dile jen ,,OPO*) Finanénim
analytickjm dfadem Ministerstva financi CR (dale jen ,,FAU%). (V§$e uvedené nebezpeéi vznika zejména tehdy, kdy% po provedeni
piikazu klienta se podezielé obchody dostanou mimo moznosti sledovani a piipadného zajistént statnich organa CR.)
Pokud navic Setfeni podeztelého obchodu vyzaduje pro svou slozitost delsi dobu, FAU muze rozhodnout:

e o prodlouzeni doby, na kterou se odklada splnéni piikazu klienta, nejdéle viak na dobu 72 hodin od piijeti OPO FAU;

e o odlozeni splnéni piikazu klienta nebo o zajisténi majetku, ktery ma byt pfedmétem podezielého obchodu, u povinné

osoby, u niz se tento majetek nachazi, az na dobu 72 hodin.

Splnéni piikazu klienta se neodklada v ptipade, Ze tento odlozit nelze, (zejména u operaci provadénych elektronickymi platebnimi
prostiedky), nebo ze by takové odloZzeni mohlo zmafit nebo jinak ohrozit Setfeni podezielého obchodu. Pokud obchod probéhl
do doby podani OPO, oznamovatel sdéli informaci o uskute¢néni obchodu pfimo v tomto oznameni, pokud k uskute¢néni
obchodu doslo pozdéji, poda oznamovatel informaci s odkazem na podané oznameni a v nf sdéli pfesny termin uskute¢néni
transakce.

Oznameni podezielého obchodu (OPO)

Je tfeba ucinit bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do péti kalendafnich dnd od zjisténi obchodu. VyZzaduji-li to okolnosti pfipadu,
zejména hrozi-li nebezpeéi z prodleni, je oznamovatel povinen ministerstvo upozornit ihned po zjisténi podezielého obchodu.
Osoba, ktera zjistila podezfely obchod, postupuje informaci podle bodu 6.

Odmitnuti provedeni pfikazu

Pokud by splnénim pifkazu klienta mohlo byt zmafeno nebo podstatné ztizeno zajisténi vynosu, odmitne provedeni piikazu, a to
na dobu do uplynuti 24 hodin od pfijeti oznameni podezfelého obchodu ministerstvem.

9) technickd a personalni opatfeni, ktera zajisti provedeni odkladu splnéni pfikazu klienta podle § 20, a ve stanovené lhaté splnéni

povinnosti podle § 24

Povinna osoba a pracovnici Spole¢nosti postupuji podle bodu 6 a podle bodu 8.
Osobu zodpovédnou za plnéni oznamovaci povinnosti a k zajist’ovani prabézného styku s ministerstvem a jeho zastupce urci
pfedstavenstvo Spolecnosti.
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10) v pfipadech uvedenych v § 25a odst. 4 popis dopliikovych opatfeni k dé¢innému zvladini rizika legalizace vynost z trestné

¢innosti nebo financovani terorismu.

Povinna osoba nevlastni dcefiné spolecnosti (ani nema pobocky) na tzemi statd, které nejsou cleny Evropské unie nebo
Evropského hospodafského prostoru.

Dalsi povinnosti povinné osoby

Piedchazeni nejcastéjs§im pochybenim

Spolec¢nost se dasledné fidf zjisténimi CNB z cilenych kontrol v oblasti boje proti legalizaci vinosu z trestné ¢innosti a financovani
terorismu.

Skoleni zamé&stnanct

Vsichni pracovnici povinné osoby, ktefi se mohou pfi vikonu své pracovni ¢innosti setkat s podezfelymi obchody, jsou povinni
pfed zahédjenim pracovni ¢innosti (na zakladé pracovni ¢i jiné smlouvy) pro povinnou osobu absolvovat koleni z problematiky
opatfeni k pfedchazeni legalizaci vinosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu (AML).

Dale jsou povinni periodicky nejméné jedenkrat v prabehu 12 kalendafnich mésicu toto $koleni opakovat. Povinna osoba vede
evidenci o Gcasti a obsahu skolenf nejméné po dobu 5 let od jejich konani.

Informacni povinnosti Spole¢nosti

Spole¢nost na zadost sdéli FAU v jim stanovené lhité ddaje o obchodech souvisejicich s povinnosti identifikace nebo ohledné
nichz FAU provadi Setfeni, predlozi doklady o téchto obchodech, nebo k nim umozni piistup povéfenym zaméstnancim FAU pii
provéfovani oznameni a poskytne informace o osobach, které se jakymkoliv zptusobem tcastnily takovychto Obchodi.

Kontaktni osoba
V oblasti opatfeni proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu zastupuje Spolecnost pred FAU a CNB
pfedstavenstvo nebo jim povéfend osoba.

Kontaktni osoba je v této souvislosti povinna:
e  piijimat a analyzovat intern{ hldsenf podezfelého obchodu s cilem vyhodnotit, zda se jedna o podeziely obchod,

e plnit za Spole¢nost informaéni povinnost vici FAU,

e zajituje prabézny styk s FAU.

Kontaktni osoba je dile povinna:
e  zajistovat archivaci dokumentace tykajici se podezielych obchodu.

Osoba povefena vykonem compliance, tj. Compliance Officer povéfeny Spolecnosti v souladu s vnitfnim pfedpisem Spolecnosti
upravujicim prevenci trestnépravni odpovédnosti ve Spole¢nosti, je povinna sledovat aktudlni vjvoj v oblasti boje proti prani
$pinavych penéz a doporuceni Financial Action Task Force on Money Laundering a ostatnich mezinarodnich organizaci ¢innych v
oblasti boje proti prani $pinavych penéz a zabezpecuje soulad vnitinich predpist Spole¢nosti s platnymi pravnimi pfedpisy.

O uréeni kontaktni osoby ve vztahu zastupovani Spole¢nosti k FAU a CNB a jeji zméné informuje Spole&nost
neprodlené FAU s uvedenim jména, pfijmeni, pracovniho zafazeni, a udaju pro spojeni véetné telefonického a
elektronického. O urceni kontaktni osoby a jeji zméné informuje Spole¢nost pracovniky Spole¢nosti. Pracovnici Spolec¢nosti jsou
povinni poskytnout kontaktni osobé pozadovanou soucinnost a fidit se jejimi pokyny.

Zavére¢na ustanoveni

Tento vnitin{ pfedpis mize byt aktualizovan pfedstavenstvem Spolecnosti.
Tento vnitini pfedpis je uloZen v sidle Spole¢nosti.

V Prosté¢jove dne 1.5.2021

Synergie reality s.r.o.
JUDr. Bohuslav Svamberk, jednatel
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